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BOLCSODE SZAKMAI PROGRAM
1. Bevezetés

A Matrai Onkorményzati Tarsulds a csaladban nevelkedé kisgyermekek szdmadra, a csaladi
nevelést segitve, gyermekek nappali feliigyeletét, szakszerti gondozasat—nevelését bolesddében
biztositja.

A béleséde valamennyi dolgozdja a bblcsddei gondozas-nevelés szakmai értékeinek elkételezettje
és tisztel§je.

A Matrai Onkorményzati Téarsulds Ovodajanak és Bélestdéjének Kerekerdd Bolesodéje sajat
nevelési-gondozdsi Szakmai Program szerint végzi tevékenységét, amely Gsszhangban 4ll, .. A
bolesddei nevelés-gondozds orszagos alapprogramjéval.”.

A Szakmai Program a bélcséde els¢ szami szakmai dokumentuma, melyet minden
kisgyermekneveld alkalmaz a napi nevel-gondozé munkéjaban.

A Szakmai Program elkészitésekor az alabbi jogszabalyi eléirdsoknak tettiink cleget:

a) az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyédmiigyi igazgatdsrol,

b) 1992. évi XXXIIL torvény a kbzalkalmazottak jogallasarol

©) a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyes szakmai feladatairél és mitkidésiik
feltételeirdl,

d) 235/1997. (XI1.17.) Korm. rendelet a gyamhatésagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok &s a személyes gondoskodast nynjté szervek
és szemé¢lyek 4ltal kezelt személyes adatokrél.

) 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésikhoz
felhasznélhaté bizonyitékokro!

f) 257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIIL wrvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

g) 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és hdlozatok hatésagi nyilvantartasardl és ellendrzésérsl

h) 415/2015. (XI1.23) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevd nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerr6l

i) 8/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskoddst végzd személyes adatainak
miikddési nyilvéantartasarol.

J) 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodést végz8 személyek
tovabbképzésérol és a szocidlis szakvizsgarol.

k) 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelete a kizétkeztetésre vonatkozé taplalkozds egészségligyi
el6irdsokrol

) 2011. ¢&vi CXII. torvény az informaciés oOnrendelkezési jogrél és  az
informaci6szabadsagrél

m) 381/2016.(XI1.2.) Korm. rendelet az Integralt Jogvédelmi Szolgélatrol.

Szakmai iranyelvek. médszertani levelek:

a) Folyamatos napirend a bélcsédében Modszertani levél, Bolesédék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp.1982

b) Bolcsodei adaptacié. Médszertani levél. In: Eldadasok — kézlemények dokumentumok.
Modszertani levelek, irdnyelvek. Bolesddék Orszagos Médszertani Intézete, Bp.1982
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c) Sziilovel torténé fokozatos bolcsédei beszoktatds. Kiegészitd mddszertani Gtmutatd a
fokozatos beszoktatas ¢. modszertani levélhez Bolesddék Orszagos Modszertani Intézete,
Bp.1982.

d) Jaek a bolcsodében. Mddszertani levél. Bolesddék Orszagos Modszertani Intézete,
Bp.1997

e) A csalad és bolcsdde kapcsolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsodék
Egyesiilete, Pedagogus- Pszichologus Tagozat anyaga 2007

f) A bolcsbdei nevelés- gondozds orszdgos alapprogramja” (2020.) keretill szolgal a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas keretin beliil a 0-3 éves korosztaly ellatasara
vonatkozo szakmai standardok és a bélcs6dei nevelés- gondozas egyes teriileteihez kapcsolddd
modszertani javaslatok kidolgozasahoz.

Programunkban hittel és tudatosan toreksziink az esélyteremtésre, a negativ hatdsok mérséklésére,
a pozitiv hatasok felerdsitésére, a hatranyok csokkentésére.

Programunkkal biztositjuk, hogy az altalunk gondozott-nevelt gyermekek a mindennapjaikat
szeretetteljes, nyugodt légkorben éljék.

1.1. Az intézmény adatai )
Fenntart6 szerv neve és cime: Matrai Onkormanyzati Tarsulds
3145 Matraterenye, Kossuth Gt 178.

Intézmény neve és cime: Maétrai  Onkormdnyzati Tarsulis Ovodéja  ¢s
Bolcsodéje
3145 Matraterenye, Kossuth ut 180.

Intézmény tipusa: Tébbeélu dvoda-bdlesdde

Telephely megnevezése és cime:  Kerekerdd Bolcsode
3143 Matranovak, Bényész ut 2.

Fenntarto képviseloje: Matrai Onkormaényzati Tarsulds Elnoke

Telefon: 32/362-169

Email: titkarsag @ matraterenye.hu

Honlap: https://matraterenye.asp.lgov.hu/

Nyitvatartasi ideje: Hétfoiol-Péntekig  6:30 oratol -16:30 ordig. A

bolcsdde nyitvatartasi ideje, a csaladok igényei alapjan, a kisgyermekek egyéni
szilkségleteihez igazitottan lett kialakitva.

Féréhelyek szama Kerekerdé Bolcsode: 24 16

A bdles6de ellatasi teriilete, mikddési kore:

Matranovak telepiilés teljes kdzigazgatisi teriilete.
Az intézménybe Métranovik kbzségben lakohellyel vagy tartézkoddsi hellyel rendelkez6
gyermekek nyerhetnek felvételt. Kihasznalatlan kapacitds esetén felvételt nyerhetnek
Mitraterenye kozségben lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezé gyermekek és

& 4
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Matraterenye, Matranovék kozségben munkahellyel rendelkezd sziilok gyermekei. Tovabbi
szabad kapacitasok esetén teriileti megkotsttség nélkiil nyerhetnek felvételt a gyermekek.

1.2. Az ellitando célcsoport és az ellatandé teriilet jellemzsi

A bblcsode ellatja a csaladban nevelkedd 3 éven aluli kisgyermek napkdzbeni gondozasi-nevelési
feladatait. A bolesédei nevelés az életkor altal megkivant rugalmas napirenddel, a személyre
szabott folyamatos érdeklodés kielégitésével a csaladi nevelés mellett, azt kiegészitve biztonsagos
kdrnyezetet ny(djt a személyiség fejlodéséhez.

A Métrai Onkorményzati Tarsulds teleptléseinek, Matraterenye és Matranovdk, bolcsédéi az
Eszak Magyarorszagi régidban, Nograd megye keleti részén, a Batonyterenyei jarasban, a Matra
északi labanal helyezkednek el.

Mitraterenye és Métranovak szomszédos telepiilések, igy multjuk szinte kozos, hagyomanyaik és
adottsagaik, de még a régi népviseletik is sok hasonlésagot mutat. A lakossag régen
mezbgazdasdgbol és banyaszatbél élt. Gazdag telepiiléseknek szamitottak mert a banya biztos
megélhetést adott az itt él6knek. A banya bezardsat kovetéen a telepiilések kezdtek eldregedni, a
fiatalok jelentds része elkoltozott. Matranovak gazdasagi helyzete a telepillésen létesitett
gydraknak, villalkozisoknak koszénhetden jobbnak mindstil. Matranovak kozség 1636 fos
zsdktelepiilés, harom telepiilésrészb8l 4ll: Matranovak falu, Matranovdk banyatelep és
Matracserpuszta. Kiranduldshoz kivéaldan alkalmas, szép, csendes hegyvidéki telepiilés.
Infrastrukturdlisan teljesen kiéptilt, tehdt viz, gz, telefon, csatorna, kabeltéve ellatottsaggal
rendelkezik. A kdzségben altalinos iskola és a Matrai Onkorményzati T4rsuldshoz tartozé voda
¢és 2022-t6] blcsdde mitkddik. A haziorvosi ellatast biztosits rendelé palyézati tton és Gnerdbél,
akadalymentesitéssel kiils6-belsd feltjitast kapott. Az utobbi években kialakitasra keriilt miifiives
pélya és jatszotér is.

A lakossag tsszetételét tekintve mélyszegénységben él6krd! az onkorményzatnak nincs tudomasa,
ebbdl a szempontbdl a legveszélyeztetettebbnek a kizségben a roma szarmazdsi személyek. A
telepiilésen szegregdtum nincs.

A Mitrai Onkorményzati Tarsulds Ovodija és Bolesddéje allando kapcsolatot tart a sziilékkel, a
Csaldd-és Gyermekjoléti szolgalattal, a védén6vel és az Onkorményzattal. A gyermekek védelme
¢rdekében sziikséges intézkedéseket szakemberek bevonasaval azonnal megteszik.

Az ut6bbi években tapasztalhaté volt a gyermeklétszama névekedése ezért is valt sziikségszerlivé
a bolesdde kialakitdsa a telepiilésen. Az igényfelmérések alapjn els6sorban Matraterenye,
Matranovak kozségben lakohellyel vagy tartdzkoddsi hellyel rendelkezé csaladok kivéanjak
igénybe venni a bélcsddei szolgéltatdst. A sziilk jelentds része a telepitlésen vagy a kornyezd
telepiiléseken dolgozik.

1.3. Bilesédénk pedagégiai hitvallasa
Neveld-gondoz6 munkank kozéppontjéban a kisgyermek 4ll.

Biztonsdgérzetet nyijto, érzelem gazdag kornyezetet alakitunk ki, melyben a gyermek sajat
képességei szerint fejlodhet, megizlelheti az dnfeledt aktiv jaték 8romét, mely képessé teszi a
késBbbi élet soran a kreativ tovabbfejlddésre, élmény és fantazia vilaga gazdagodhat és kialakulhat
az esztétikum irdnti érzékenysége.

Figyclemmel fordulunk minden gyermek felé. Torekszink az egyéni tulajdonséagaik, egyéni
sziikségleteik megismerésére. A blcsddénkben nagyon fontos a személyre sz016 banasmod, mely
a gyermekek egyéni sajatossdgahoz ¢s igényeihez igazodo gondozast s neveldst jelenti. Ebben a
folyamatban nem hatdrozunk meg elérendd fejlettségi szintet, hiszen a bolesédei felvételnek
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sincsenek tanult fejlettségi kritériumai (pl.: nem kell tudni 6nalléan enni, szobatisztanak lenni,
beszélni stb.). A verbalis kommunikacio pozitiv szinezetil, személyes jellegii és személyes
tartalmii (néven sz0litds, én és te hasznalata, én-kozlések). Tiszta kiejtéssel, szép beszéddel jo
példat adunk a beszélni tanulo gyermekeknek. Beszédre Osztondzziik Oket. Sikerélményekhez
juttatjuk, megero6sitjiik, elismerjiik, dicsérjiik oket.

Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekek a vilagra nyitott, érdeklédo, fogékony,
onalléan gondolkodni tudé felnéttekké valjanak.

"4 gyerek az érom, a reménység. Gyonge testében van valami vilagi; drtatlan lelkében van
valami égi; egész kedves valdja olyan nékiink, mint a tavaszi vetés: igéret és gyonyoriiség."

Gardonyi Géza

1.4. A bilesédei nevelés — gondozas célja

A bolesédénk olyan szolgaltatd intézmeény, amely az alapellatas keretében alaptevékenységként
napkdzbeni ellatast és alapellatdson tal, a csaladi nevelést tdmogaté szolgéltatdsokat nyujt a
gyermekek, csaladok szamaéra.

Célkitiizésiink

1. A kisgyermekek sokoldalu, harmonikus személyiségfejlodésének elosegitése. Az 1-3 éves
kori gyermekek egymdsra épiilé nevelése-gondozésa. Harmonikus testi-lelki-szellemi
fejlédésének segitése és biztositasa az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével.
Csaladias, deris légkdrben, fizikai és érzelmi biztonsdg megteremtésével, odafordulo
szeretettel, elfogaddssal, a gyermek kompetenciajanak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetség biztositasaval, viselkedési mintak nyujtaséval biztositjuk a
gyerekek fejlédéséhez sziikséges sokféle, valtozatos tevékenységet.

2. Azesélyteremtés, a negativ hatdsok mérséklése, a pozitiv hatdsok felerdsitése, a hatranyok
csokkentése.

Kerekerdd Bilcséde sajdtos célkitiizései:
Szeresd a gyermeket
a lét fénye O
Esteledik hogyha megy,

)

Hajnalodik hogyha jé.” (Mora Ferenc)

Matranovak kozség lakosainak igényihez igazodd, jo szinvonali napkdzbeni kisgyermek-
ellatasbiztositasa bilesodei kereteken beliil az alapellatds nyujtisaval. Szeretnénk megvaldsitani a
kozség 1j bolesodéjének 24 férdhelyén, olyan jo szinvonala bdlcs6dei ellatast, amely a bdlesddei
nevelés-gondozas alapelveinek, feladatainak, és a bdlcsddei élet megszervezésének modszertanat
figyelembe véve torténik. Kiemelten fontosnak tartjuk, hogy a kisgyermekek bolcsédei életét
hangulatossd, szinessé, tartalmassd tegyiik, hogy nyitottak és fogékonyak legyenek a vilag
szépségeire, hogy vidam, boldog és tartalmas gyermekkoruk legyen.

Céljaink:

e A gyermek fizikai- és érzelmi biztonsdgdnak megteremtésével, odaforduld szeretettel,
elfogadassal, a gyermek kompetencidjénak figyelembevételével, tapasztalatszerzési
lehetdség biztositasaval, viselkedési mintak nyujtasaval segiteni a harmonikus fejlddést.

o Korszerii taplalkozas biztositasa, egészséges életmddra nevelés.

Sziilok, csalddok segitése tanicsadassal.
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* A szinvonalas elldtishoz megfeleld személyi, targyi feltételek és a j6 munkahelyi légkor
biztositasa.

* Az 1j feladatokra, clvarasokra a munkatarsakat felkésziteni, biztositani a folyamatos
képzést, tovabbképzést, nképzést.

* Segités, figyelemfelkeltés a természet szépségeinek felfedezésében.

¢ Hagyomany6rzés megteremtése, iinnepekre hangolédas bilesddénkben.

¢ Bolcs6de-6voda dtmenet megkonnyitése, eldsegitése.

Gyermekképiink
Egy sokoldaltian, harmonikusan fejlédé gyermek, aki testileg, lelkileg egészséges.
a) Nyitott az 6t koriilvevé vildg ingereinek befogadasdra. Erdeklads, kreativ, kitarto.
b) A sajét teljesitd képességének megfeleléen tevékenykedik. J6l érzi magat a kdzdsségben.
Oromben, nyugalomban, szeretetteljes légkorben éli meg mindennapjait.
¢) Olyan gyermekeket szeretnénk nevelni, akik egyéni titemben, sajitos médon fejlédnek, a
mai értékeket vesztett, rohand vilagban is képesek szeretetet adni
Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individuum, aki egyéni sziikségletekkel
rendelkez6 személyiség. Védelem, killonleges bandsmod illeti meg. A csecsemdkor az alapvets
bizalom, a kisgyermekkor az autonémia-érzés kialakuldsdnak az idSszaka. Az els6 évek a
legmeghatérozobbak a gyermek életében, személyisége fejlodésében. A gyermek £6 tevékenysége
a jaték, mely Gtjan megtanul tanulni, érdekldni, kisérletezni.

Bilesédeképiink: Bolesode,
a) ahol az ellatds dsszhangban van a gyermekek sziikségleteivel
b) ami megfelel a sziilok igényeinek
¢) ami képes a valtozé igényekhez aktivan alkalmazkodni
d) amely nyitott a felé¢ megnyilvanuld igényekre, kész azok elfogadésara
¢) ahol az alkalmazoitainak naprakész tudissal rendelkeznek, szakképzettségik szintje
folyamatosan emelkedik

Kisgyermekneveld képiink:

a) akinek neveldi attitidje elfogadé-engedékeny

b) akire jellemz az empatia, az elfogadas és a hitelesség

c) akinek személyisége érzelmi biztonsdgot nyujtd

d) aki jél ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, timogatja a személyiség
kibontakozasat, az aktivitast, az 6nallésodast

€) aki a sziilékkel partneri kapcsolatot apol

f) aki a gyermekek ellatasat elhivatottsiggal, professzionalisan, igényesen végzi

g) aki képes a szakmai fejlédésre, folyamatos megtjulasra

h) akinek személye, viselkedése példa a gyermekek és a sziilék szdmara

L5. Az intézményi szolgaltatds célja, feladatai, alapelvei

Célunk, a csaladban nevelkeds kisgyermek szédmara a csalddi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jollétének megteremtésével, feltétel
nélkali szeretettel és elfogadéssal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozasanak tiszteletben
tartdsaval, identitdsdnak erGsitésével, kompetencijanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési
lehetéség biztositisaval, viselkedés mintak nyujtdsaval elésegiteni a harmonikus fejlédést.
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2. A megvalésitani kivant program bemutatisa, a létrejové kapacitisok, a
nytjtott szolgaltatiselemek, tevékenységek leirasa

2.1. A bélcsddei nevelés

A bolesédei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi-lelki és szellemi sziikségleteinek
kiclégitése, a fejlodés eldsegitése.

A bolesadei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, amelyek segitik
6ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensilyozottan viselkedjenek sajat kulturalis
kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bolesédei nevelés mindezt
olyan szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés elsodlegességének
tiszteletét.

A bolesddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles kori
értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedé prevencios
tevékenységet folytasson. A bolesode csaladbarat intézményként, szolgaltatdsként hozzajérul a
csaladok életmindségének javitasdhoz, a sziil6k munkavéllalasi esélyeinek nveléséhez.

Az egészségvédelem, egésiséges életmid megalapozdsa tekintetében a bolcside feladata
a) a fejlodéshez szitkséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet megteremtése,
b) a primer sziikségletek, egyéni igények kielégitése,
¢) az egészségvédelem, egészségnevelés, a kimyezethez valo alkalmazkodas és az alapvetd
kulturhigiénés szokasok kialakulasdnak segitése.

Az érzelmi fejlodés és a szocializdcid segitése tekintetében intézményiink feladata

a) a derils légkor biztositasa, a bdlcsGdébe keriiléssel jaré nehézségek lehetdség szerinti
megeldzése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségei
feldolgozaséban,

b) a kisgyermekneveld és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsdgot jelentd
kapcsolat kialakuldsdnak segitése,

c) a tdrsas kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés szabdlyai elfogaddsanak, a masik irdnti
nyitottsdg, empéatia és tolerancia fejlodésének segitése,

d) megteremteni a lehetSségét a kisgyermeknevel6vel és/vagy a tarsakkal kozos élmények
szerzésére.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése terén a bolcséde feladata
a) a gyermek ¢letkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek lehetdségének
biztositasa,
b) az 6ndll6 aktivitas és kreativitds timogatésa, ismeretnyijtas,
¢) a gyermek tevékenységének tamogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megersitése, a
gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa,

Az esélyegyenliség biztositdsa, az inkluziv nevelés megvaldsitisa folyamdn feladatunk
a) a hatrényos és halmozottan hétranyos helyzetil csaladok gyermekei esetében a
hatranyoknak és kévetkezményeiknek enyhitése,
b) acsoportban gondozhato, nevelhetd sajdtos nevelési igény(i gyermekek esetében az
egyenld esélyekhez jutds, a beilleszkedés segitése, szilkség esetén més
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egytittmiik6dve.
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2.2. Személyi feltételek

Intézményvezetd: 1 6 a Métrai Onkormanyzati Tarsulds Ovodajanak és Bolcsodéjének
intézményvezetdje

Kisgyermekgondozd-neveld: csoportonként 2-2 6

Bolesodei dajka: csoportonként 1-1 £6

Tovabbképzések:
- A személyes gondoskoddst végzd személyek tovabbképzésérl és a szocidlis
szakvizsgar6! sz616 9/2000. (VII1.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak
pontszerzési kotelezettségiiknek eleget tenni

Az intézmény technikai dolgozéit (karbantartd, takarité) a Szervezeti Mukodési Szabalyzat
részletezi.

Az intézmény munkéjat segiti a védénd, gyermekorvos és sziikség szerint specialis szakemberek.
(pl. fejlesztd pedagdgus)

2.3. Targyi feltételek

Targyi feltételeinket a szakmai kovetelményeknek megfeleléen, megalapozottan s folyamatosan
alakitjuk ki. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfelelé butorzattal, gondozasi
eszkozokkel, korszerli jatékokkal varjuk a bolesédés kisgyermekeket. A szabadban mozgést-,
jatékot- és életet lehetévé tevd, biztonsdgos kirmyezetre toreksziink, annak érdekében, hogy
gyermekeink nevelése a legoptimalisabb térgyi kirnyezetben valésulhasson meg,

A Kerekerdd Bolesode a telepillés egyik csendes, forgalomtol mentes utcdjaban helyezkedik el, de
Jjol megkozelithet6 a szilldk szamdra. Egy cimen taldlhaté a Matrai Onkorményzati Térsulds
Ovodajanak és Bélcsddéjének Fiilesmacké Tagovoddjaval. Ami a sziildk szaméra is konnyebbség
lehet, ha a nagyobb gyermek éppen ide jar 6voddba igy nem kell két killonbozs helyre vinni a
gyerekeket. A helységek az eldirdsoknak megfeleloen keriiltek kialakitdsra. Rendelkezésre 4ll
tejkonyha, dolgozoéi konyha és mosdé rész, iroda, mozgaskorlatozott mellékhelység, illetve két
bdlcsddei csoport ellatasahoz szitkséges csoportszoba, atado helység és fiirds. A atadd
helységekbol nyilnak a csoportszobék, a csoportszobakbél pedig a fiirds helységek(pelenkazg,
bilimoso, kad, gyermek we-k &s mosdok). A 2022-es éviél egy bolcsddei csoport inditdséra nyilt
lehetéség. A hasznélatba vett csoportszobdt a szines és véltozatos jatékeszkdzok, butorok, a kézzel
készitett dekoraciok varazsoljak otthonossa a gyermekek szdmara. Intézménytink, csoportszobank
belsé terének kialakitdsa, szinvilaga gyermekkozpontiisagot titkr6z6. A jatékeszkozok
mennyiségben, mindségben, anyagvaltozatossagban korcsoportoknak és egyéni sajatossagoknak
megfeleld lehetGséget biztositanak az egészséges fejlédéshez. A készségfejlesztd, utanzéd és
szerepjatékok, babak, babok, mesekdnyvek, konstrualé és épitéjatékok a nagymozgast fejleszt6
Jarmiivek, labddk, vizualis neveléshez sziikséges jatékok, finommotorikat fejlesztd eszkdzok
biztositjik a gyermekek zavartalan jétéktevékenységét. A hatalmas terasz is remek lehetdség a
kinti jétékra, a csaladokkal szervezett kozos programokra. A jatszoudvar kellGen napfényes de az
Ujonnan telepitett fik és az arnyékol6 a melegebb napokon lehetdséget ad a hitvésre hiizédni.

2.4. Bilesddei nevelés — gondozis alapelvek

A szakszerli nevelést — gondozast az alébbi alapelvek érvényesitésével valdsitjuk meg, melyet
minden kisgyermeknevel§ dtérez és legjobb tuddsa szerint ezek szerint neveli-gondozza a rabizott
kisgyermekeket.




BOLCSODE SZAKMAI PROGRAM

2.4.1. A csalad rendszerszemléletit megkozelitése
A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolesddei nevelésben elsddleges
szempont a csaldd milkodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex latdsmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindul6pontnak tekinti. Az interakcios mintékat a kisgyermek visszatiikrozi, eziltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeir6l és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa éltal a szakember
hozzdjarulhat a csalad életmindségének javitdsahoz.

2.4.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadisa
A koragyermekkori intervencié magéban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolesdde funkcidjat
tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazdsara. Ennek
értelmében a kisgyermeknevelé feladata az esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaradésok,
megtorpandsok felismerése és jelzése.

2.4.3. A csaladi nevelés elsédleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolesdde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokésait tiszteletben tartva és azokat erisitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamadra lehetové tenni a tevékeny, killonbozd
szinteken és modokon megvaldsuld bekapcsolddést a bdlesdde életébe.

2.4.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete
A Kkisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkez6, fejlédd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg.
A bolesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis és
a kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki jogok tiszteletben
tartdsaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, valldsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és
mentalis képességbeli kiilonbozoségek iranti tolerancia kialakitdsara.

2.4.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozé szerepe
A Dbolcsddei nevelésben a korosztily ¢életkori sajatossagaibél adoédoan meghatdrozé a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztill hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitdsira megfeleld szakmai kompetencidval és identitdssal, kelld
Onismerettel, magas szintQi tdrsas készségekkel bird szakember képes. Ebb6l adéddan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartAsaért, gyarapitdsaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

2.4.6. A biztonsag ¢és a stabilitdas megteremtése
A kisgyermek egyéni igényeitdl figgd bolesédébe torténd beszoktatasra, adaptacios idészakra agy
tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsagénak ujrateremtésére.
A kisgyermek személyi és targyi kdrnyezetének allanddséga (,,sajat kisgyermekneveld”-rendszer,
felmenérendszer, csoport- és helyallandéség) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgél a
t4jékoztatashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.
A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymdsra épiilésébol fakadé ismétlédések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események sordban,
novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsig nynjtisa természetszerileg magiban foglalja a
fizikai és a pszichikai ergszak minden formajatol valé védelmet is.

2.4.7. Fokozatossig megvalésitisa
A fokozatossdgnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érint6 bérmely véltozas esetén
érvényesiilnic kell. A kisgyermek uj helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatdsa segiti




BOLCSODE SZAKMAI PROGRAM

alkalmazkoddsat, a véltozasok clfogadasat, az @j dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok
kialakulasat.

2.4.8. Egyéni bandsmad érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus, hiteles
neveldi magatartisa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
¢résének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencigjat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét mindig magdhoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0 fejlodési allomasnak kiindulépontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsdébe jaré kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez
igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tamogatasban.

2.4.9. Gondozisi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakciojanak benséséges, intim
helyzetei.

A gondozési helyzetek megvalésuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatian
egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehet6ségei nem korlatozodhatnak a gondozisi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kiclégitése
megteremti a magasabb rendii szilkségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis gondozas,
hozzajérul a személyes kapesolatok pozitiv alakuldsahoz és a nevelési feladatok megvaldsulasanak
egyik kiemelet szintere.

2.4.10. A gyermekkori kompetenciakésztetés tamogatisa

A korai ¢letévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a lehet6ségét,
hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil
ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulds Orémét,
megerésddjen benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisagénak fenntartasaval, pozitiv
visszajelzések biztositisaval segiteni kell 5nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész
életen 4t tart6 tanulds igényének, folyamatdnak biztos alapjait.

3. Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténd egyiittmiikddés
modja

3.1. Kapesolatunk az évodival

Az dvoda a bolcsddei gondozés-nevelés utan fontos fejlodési lépcséfok a gyermek életében. A
bolesédébol az Gvodaba torténd zavartalan dtmenet érdekében az évodapedagégusokkal lehetdvé
tesszilk, hogy a gyermekek pozitiv élmények utjan megismerkedjenek az 6vodaval.

A haiékony egyiittmiikodés érdekében megismerkediink az 6voda Pedagégiai Programjaval. A
bolesddei Szakmai Programot megismertetjik az 6vondkkel, mely kiinduldsi alap Iehet az
6vodaban folyo munkahoz.

Megteremtjitk annak lehetdségét, hogy az 6vondk minél teljesebb képet kapjanak bolcsédénk
mindennapi életébsl. Biztositjuk, hogy minél tobb alkalommal meglatogassdk a csoportjukba
jelentkez6 kisgyerekeket, megismerhessék 6ket bolesddei tevékenység kdzben. Az 6vodiba mend
gyerekekr6l révid szobeli és irasbeli tdjékoztatét adunk az 6véndknek, gyerekek fejlettségérsl és
a véarhat6 nehézségekrol, ezzel is segitve a gyermek megismerését.
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Az ovodédba érkezés elsd napjan az dvondkkel kozosen fogadjuk az dvodaban a gyermekeket,
megkonnyitve ezzel a sziiltol valo elvalast. Az 6vodai beszoktatds végén tdjékozddunk a
gyerekekrdl. Tapasztalatainkat felhasznéljuk szakmai munkénkban.

Lehetéséget adunk a sziil6knek és gyermekeknek, hogy a leendd ovondkkel mér bblcsoédébe valo
jarés id6szaka alatt taldlkozhassanak, szilldcsoportos beszélgetések, sziiléi értekezletek, bolesodei
bucsuztaté alkalmaval, vagy a hétkdznapok soran.

3.2. A sziilokkel valo egyiittmiikiodés, a veliik valo kapesolattartis formai

A bilesbdei szolgaltatasrél sz6lo tijékoztatis helyi médjai
o A bblesddei szolgaltatasrol, az igénybevétellel kapesolatos informiciokrol a sziildk
tajékozoédhatnak az G6voddban, a fenntarté honlapjarél, valamint az intézménynél tett
személyes latogatds alkalméaval. Ugyanakkor a haziorvos, a védond értesitésével is
tajékoztatjuk a lakossagot a szolgaltatasrol.
¢ Tovabbi tdjékoztatasi lehetdségek:

o szérélapok, informdcids anyagok elhelyezése kozépiiletekben, hirdetdtablakon

o lakossagi forumok (falugyiilés, kézmeghallgatas)

o héaziorvos, szocialis szolgaltatast végzok tajékoztatdsa

o telepiilési honlapon torténd tdjékoztatas

o A bolesddei életrdl szo16 tdjékoztatds modjai:

o A bolesdde irodajaban 1év6 szabalyzatok dossziéban a Bolesddei Nevelés és
Gondozas Szakmai Programjaval kapcsolatos minden informécié megtalathato a
sziilék szamdara. Szakmai programunk egy olyan tijékoztat6, melybdl megtudhatd,
hogy milyen értékeket kizvetit bolesédénk, hogyan teremtjilk meg a csaladdal
egyiitt a gyermek optimalis fejlodését eldsegitd feltételrendszert.

o A bblesddei atadoban talalhaté falinjsdgokon fellelheté az étlap, hazirend,
napirend, hetirend, valamint az aktudlis informéciok.

A Kapcsolattartds és a tijékoztatds folyamatos, melynek tovabbi lehetdségei:
3.2.1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapesolatfelvétel, a kisgyermek és a sziildk otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatisra a beszoktatds
megkezdése elott, a kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget
nytjt, hogy a sziilé bévebben informalédjon a bolesddei életrdl, jobban megismerje azokat a
kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatds fontos szintere a bizalmi
kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késGbbi jo egytittmiikddésnek.

3.2.2. Beszoktatds (adaptacio) — sziilgvel torténé fokozatos beszoktatas
A sziildvel torténé fokozatos beszoktatds a csaldddal vald egyiittmiikodést helyezi elotérbe. Az
anya , az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a gyermek
kozott az érzelmi kotédés kialakuldsat, ezzel a gyengéd atmenetet, az j kornyezethez vald
alkalmazkodést. A sziilével torténéd fokozatos beszoktatés folyamata sordn a kisgyermekneveld
tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziil§ informaciot nyuijt a bolesddei nevelés tartalmardl és a
kisgyermekfejlodés sajatossagairdl.

3.2.3. Napi kapesolattartas
A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlesénos informdlés a kisgyermek érzelmi éllapotdrol,
hangulatardl, az 6t érinté napi torténésekrol, véltozdsokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasa is ezen alkalmakor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
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jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tajékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az idokereteknek megfelelgen.

3.2.4. Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérol szolo részletes, kdlesonds tajékozodast vagy a
hosszabb megbeszélést igénylé kérdések, nevelési problémak kozos atgondoldsat szolgald
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziilé, a kisgyermekneveld, a bolesddevezets. A szakmai
kompetencian tilmen® kérdésben kérhetd egyéb szakember kézremiiksdése.

3.2.5. A sziilécsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések : a bolesddei nevelési évek sordn legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaré kisgyermekek sziileit foglalkoztat6 aktualis
nevelési témakrol. A csoportos beszélgetések a kisgyermeknevelok vezetik, a sziilokkel kialakitott
partneri viszonyra épitve. A problémak megoszidsa, egymas meghallgatdsa segiti a sziilti
kompetenciaérzés megtartdst. Lehetdség van az egymdstol hallott helyzetkezelési modok
tovabbgondoldsara, ezéltal a sajdt viselkedésrepertoar bdvitésére. A kisgyermekneveloktsl kapott
indirekt megerésitések befolyasolhatjak a sziilok nevelési szokésait.

3.2.6. Sziil6i értekezlet
A sziildi ériekezlet a sziilok altaldnos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo tajékoztatast,
valamint a gyermekeket érintd, a sziilskkel kozosen meghozandé dontések elosegitését szolgalja.
Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszeri sziiléi értekezletet tartani (beszoktatds elétt,
a beszoktatdst kovetben és a nevelési év vége felé), de a bolesddét, vagy az adott gyermekesoportot
¢rintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiléi értekezlet tsszehivaséra is sor keriilhet,

3.2.7. Szervezett programok
A sziildkkel egyiitt szervezett szines programok sikere a bolcsédék sziilékkel valo jo
kapcsolattartasét jelzik. Segitik a sziiloket a gyermekek nevelésében, lehet6séget adnak
kozosségi €lmények megtapasztaldsara, a bolcsddében folyd szakmai munka megismerésére, a
jatékos, j6 hangulati koz6s idétoltés soran.

3.2.8. Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tdjékoztatasi formak kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irdsbeli
tajekoztatck, hirdet6tblak, honlap, szérélap, kézosségi oldalakon valé megjelenések lehetdséget
adnak az ismeretterjesztésre.

3.3. Egyiittmiikidés a tarsintézményekkel, szakemberekkel

Kapcsolatunk a kdrnyezé telepiilések bolcsédéivel.
A legkozelebbi bolcsddét miikddtetd telepiilések (Batonyterenye, Salgotarjan) boles6déivel is
szoros szakmai kapcsolatot épitiink ki €s dpolunk

3.3.1. Kapcsolatunk a Csaldad és Gyermekjoléti Szolgdlattal.

A térsadalmi folyamatok nem kivénatos hatdsa és egyéb okok miatt a csalad funkcidi sériilhetnek.
Ezekben az esetekben kell§ tapintattal és koriiltekintéssel segitjik a csalddokat, hogy minél
eredményesebben teljesithessék feladataikat. Gyermekintézmény lévén természetes, hogy az
egyéni sorsokkal val6 t5r6dés, a csaladgondozés, az elesettek segitése fontos feladatként jelenik
meg programunkban.

Célunk, hogy feltdrjuk mindazon kériilményeket, amelyek a gyermekek fejlédését hatranyosan
befolyasoljak.

-r>
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Feladatunk, hogy a bblesédébe jaré gyerekek csalddi helyzetével megismerkedjiink. Problémas
esetben a gyermekvédelmi felelgssel kozosen kijeldljik a segitségadds modjat a hatranyok
csokkentéséhez, a csaladgondozas és az egyéni banasmod keretei kozitt.

A titoktartasi kotelezettség minden, csaladokat érinté kérdésben érvényesiil.

A bdlesdde mint jelzorendszerbe tartozo intézmény, kotelességének és feladatanak tekinti a Csalad
-és Gyermekjoléti Szolgalat felé vald jelzést, igy j6 kapcsolatot alakitunk ki az ott dolgozd
munkatarsakkal, haziorvosokkal. Felismerjiik a testi, lelki, fizikélis bantalmazas, elhanyagolas
jeleit, és a veszélyezeitséget jelentjiik. Szilkség esetén esetmegbeszélésen, jelzérendszeri
gyliléseken vesz részt a kisgyermekneveld.

3.3.2. Kapesolatunk az egészségiigyi intézményekkel
Cél: egylittmiksdés védonokkel és a gyermekorvossal az egészségiigyi szokasok, az egészséges
életmad kialakitdsdban.
Kapesolatunk kiterjed a kavetkezdkre:
a) javaslat bolcsddei felvételre,
b) csaladlatogatds elétti, illetve csaladlatogatashoz kért informécio,
¢) évkozben felmeriild probléma megoldésa,
d) korzeti védonok bejarasa bolesdédénkbe, amely tdjékozodason és tapasztalateserén alapul,
e) gvermekorvos egyiittmiikddése kiilon megéllapodds szerint.

Fontos a bolesédében az egészségvédelem és a prevencid. Az egészségnevelés dsszetartozik a
gondozdssal, a szomatikus, a pszichés, az érzelmi, az értelmi, akarati neveléssel, valamint a
szociélis fejlédéssel.

3.3.3.Kapcsolatunk a kozmiivelodési intézményekkel
Elsésorban az dvoddba késziils gyermekekkel meglatogatjuk a teleptilés integralt kozdsségi
szinterét és a mellette 1évo jatszoteret.

3.3.4. Kapcsolatunk a gyermekélelmezéssel

Cél: egyiittmiikddés fenntartdsa a gyermekélelmezési konyhéval, a mindségi élelmezési rendszer
miikodtetése és a korszerii taplalkozasi elvek alkalmazésa érdekében.

A korszeril csecsemd és kisgyermek tdplalkozasi elveken alapuld étkezés biztositasa érdekében
szoros kapcsolatot apolunk a gyermekélelmezési konyhaval. K6zos programokat terveziink annak
érdekében, hogy a sziilokkel egyiitt a kisgyermekek élelmezése a legegészségesebben
valosulhasson meg. Egyiittmiikodésiink eredménye lehet, hogy a taplilék mennyiségileg és
mindségileg helyes Osszetételi, a higiénés kovetelménycknek megfelelé és korszerd
konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett, élvezheté és a gyermekek diétdjanak megfeleld.
Elégedettségi mérésiink kiterjed a gyermekélelmezési konyhéval valé kapcsolatunkra €s a sziilok
gyermekétkeztetéssel kapesolatos véleményére.

3.3.5.Kapcsolatunk a képzG intézményekkel

Igény esetén egyiittmiikodési megallapodas alapjén terephelyet és a gyakorlati munkéra
felkésziilési lehetdséget biztositunk a szakos hallgatok, didkok részére. Bélcsddéinkbe fogadjuk a
kozépiskolai nappali képzésben résztvevd és az érettségi vizsgat 2016. januar 1-ét kovetden
megkezd6é tanuldkat, az érettségi vizsga megkezdése elGtt az 50 dra kozdsségi szolgalat
teljesitésére.

3.3.6. Kapcsolatunk szakmai szervezetekkel, civil szervezetekkel

Bolcsédénk  kisgyermekneveldi  kapcsolédhatnak a Magyar Boles6dék  Egyesiiletének
munkdjshoz. A helyi civil szervezetekkel valé kapcsolatunk a bolesodei programok megvaldsitdsa
soran keriilnek eldtérbe.
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3.3.7.Kapcsolatunk a pedagogiai szakszolgdlattal

Az itlagostol eltéréen fejlodd gyermekek korében kifejtett nevelé-gondozé munkankat a
pedagogiai szakszolgalat segiti. Bolcsddéinkben a korai fejlesztés keretében - a fejlédési
elmaradas, sériilés korai életszakaszban t6rténd felismerését kdvetden - a sériilt kisgyermeket
neveld csalddokat segitjiik. Arra toreksziink, hogy a gyermek sériilt vagy lassabban kialakulé
készségeinek fejlesztését helyben, logopédiai, gyogypedagogiai, mozgasfejlesztdé és egyéb
terdpids szolgaltatdsokkal tamogassuk. A szakszolgalat szakembereivel partneri kapesolat
kialakitds4t kezdeményezzik, team munkéban folyamatosan tajékozédunk a gyermekek fejlédési
iitemérol.

4. A feladatellatas szakmai tartalma, médja, a biztositott szolgaltatasok
formai, gondozasi, nevelési, fejlesztési feladatok

4.1, A csalidok timogatisa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése
A bolcsode, mint a kisgyermekes csalddokkal kapesolatba keriils elsé gyermekintézmény jelentds
szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek megismerése,
tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.
A csaladi és bolcsddei nevelés 6sszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrang,
konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez. A sziil6 ismeri legjobban gyermekét, igy kbzvetiteni tudja
szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a gyermek
ismeretén alapulo differencialt, egyéni banasmod kialakitdsaban. A kisgyermekneveld, mint
szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora
gyermekkori fejlddéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, mddszereket.

4.2. Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozisa
A szakemberek feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kvetése, dokumentdlésa, timogatdsa,
a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos komyezet
megteremtése.
A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozési helyzetekben valdsul meg.
A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodéd
napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a
mozgas, a szabad levegén valé aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmod, az
cgeészségesnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultarhigiénés szokasok kialakitasara.
A prevencids feladatok megvalositasaba szilkség esetén specialis szakemberek is bevonhaték:
gyermekorvos, gydgypedagdgus, pszichologus stb.
Evszakhoz, idéjarasi viszonyokhoz igazod6 rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad levegon
valé aktiv tevékenységet, (jatékot, mozgast) és pihenést. Sok zdldség és gylimolesfogyasztas
mellett igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét csokkenteni, valamint a gyermekeket ragasra
6szténdzni. Folyadékpdtlasra elsbsorban a vizfogyasztast szorgalmazzuk.

A higiénés szabilyok betartisa az alabbi eszkézokkel torténik
a) tudatos testapoldsi szokasokat alkalmazasa a gondozasi miiveletek soran
b) étkezések elbtti kézmosas
¢) papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata
d) a fiirdészobdban a higiénés szabalyok betartasa: pelenkédzo asztal, bili, WC fert6tlenitése,
kézfertStlenités
e) acsoportszoba gyakori szelloztetése
f) napi, heti, takaritds szelloztetés




BOLCSODE SZAKXMAI PROGRAM

g) agynemi csere kéthetente, illetve szitkség esetén
h) torolk6zdcsere hetente, illetve szilkség esetén

4.3. Az érzelmi és tiarsas kompetencidk fejlesztése
A biztonsagot nyujto neveléi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo 8sztdnzést, a pozitiv és biztaté iizenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos clvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek bo6lcsddébe torténd
keriilése t6bb lehetiséget teremt a tarsas kapcesolatok megtapasztaldsara. Az egyuttlét helyzetei az
énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az
érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.
Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsdg megdrzésére.
A kisgyermeknevelé feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyeclvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikaciés kedv felkeltése és
fenntartdsa a bolcsédei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék
kozvetitésével.
Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényfl, illetve korai fejlesztésre és gondozésra
jogosult és a hatranyos helyzetii gyermekek tdrsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére
szilkség esetén mas segitt szakemberek bevondséval is.

4.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése
A Kkisgyermek érdeklédésének erfsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehet6ségeinek megteremtése a kisgyermeknevel$ aktiv részvételével és a megfelel$ kornyezet
kialakitdsaval torténik. A bolcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyijt,
segiti a batorito, 6szténzd neveldi magatartas.

4.5. Bolesodei nevelés fébb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolesodei élet a kisgyermek szamara élményt nyujto, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitasanak mddszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi
torekvéseinek, Snértékelésének erdsitése.

Célunk a nevelés-gondozas valamennyi helyzetének a gyermek testi-lelki harménidjanak
elésegitése, melyhez hozzatartozik a személyi és targyi kbrmyezettel valé harmonia. Lehetdséget
kell biztositani a kisgyermek szdmara ahhoz, hogy viselkedésmintit és segitséget kapjon optimalis
és sokoldalu fejlédéshez és szocializacidjshoz.

4.5.1. Tanulas
A teljesitményelvéarashoz kotott, erSltetett ismeretgyarapitdsnak a bblesdédében nincs helye. A
bolcsddei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulas, minden
olyan tapasztalat-, illetve informécidszerzési folyamat, amely tartés valtozast idéz elé a
viselkedésben, illetve a gondolkoddsban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat
és kornyezetét. A tanulds a gyermek kordbdl és fejlettségébol adodo tevékenységekbe dgyazottan
torténik.
A tanulas legfontosabb irdnyitoja a személyes kivancsisdg, az érdekl6dés.
A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnbttel
és a tarsakkal val6 egyiittes tevékenység és a kommunikécid. A tanulas formai az utdnzés, a
spontan jatékos tapasztalatszerzés és szokaskialakitdsa. A kisgyermeknevel6nek a sajitos nevelési
igényfi, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek esetében szem elétt kell
tartania, hogy naluk mds jellegii €s hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat.
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A beszéd a kisgyermekkori tanulis nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlédésének feltételei a biztonségos és timogaté kimyezetben zajlé felnétt-gyermek és gyermek-
gyermek interakcidk. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi szilkségleteit,
akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

4.5.2. Gondozis

A gondozas bensdséges interakeios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinck maradéktalan kielégitése.

A személyes és szocidlis kompetenciak kialakulasdnak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokoratdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetésége legyen ugy
probélkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogato segitségét.
Sikeres probalkozésait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egyittmikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Leényeges, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulésa
gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikécid érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a
gyermekr6! adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakldsdra. A
gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és az 6nallésodas
folyamatat.

4.5.3. Jaték

A jattk a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédést. A kisgyermekneveld a jaték
feltételeinek (megfelel hangulat, hely, id6, eszkdzok) biztositasaval és neveldi magatartasaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A kisgyermeknevels a
gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggben kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet véllal
a jatékban, annak tartalmét otleteivel, javaslataival szinesitheti. A jaték ad elsdsorban lehetéséget
a tarsas kapesolatok alakuldsara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel vald egylittlét
dromforrds a kisgyermek szdmdra, a tarsak viselkedése mintét nyujt, segitve a szocialis képességek
fejlodését.

A jaték fejlddésének folyamata:

A jaiek alapja, a csecsemék manipulacioja. A bolesddés kord gyermek 6 tevékenysége a gyakorld
jatek, mely masfel éves kortol alakul ki. Ezt a jatékot a funkcié oroméért gyakorolja, kiilonbozé
mozgdsokat, miveleteket utanoz.

Két éves kor koriil megjelenik az én-tudat. Az ,.én akarom”, ,én idézem el6” a jatékban is
megfigyelhetd.

Harom éves korban a gyermekek szeretnének hasonlitani a kornyezetitkben 1év$ felnéttekhez,
utanozzak Oket, elkezdenek szerepet jatszani.

Bolesddés korii gyermekeinknél a gyakorlojatékot tartjuk a legfontosabbnak, mert véltozatosan
lehet alkalmazni.

A hang és beszéd gyakorlésa fokozza beszédkedviinket, gyarapitja szokincsiinket. Ezt révid
monddkék mondogatdséval, kitalalt szoveggel, jatékos mozdulatok ismétiésével végezziik.

A mozgist gyakorl6 jaték sorin, egy-egy mozgds miiveletet ismételnek, a sikeres végrehajtas az
6rom forrésa.

Eszkdzokkel vald jatszds kozben rakosgatjak, tologatjak a térgyakat, gyakran mozgassal kisérve.
Ezekbél a tevékenységekbol alakul ki az épit§ €s konstrudlé jaték.

Alkot6 jaték sordn megtapasztaljdk a kiilonb6z6 anyagok tulajdonsdgait (viz, papir, gyurma,
homok) fejlédik képzeletiik, kreativitasuk, sok ismeretet, tapasztalatot szereznek.

A bblesédei csoportunkban a legjobb feltételeket biztositjuk gyermekeinknek. Szamukra a
kisgyermeknevel6 személye a legfontosabb. O biztositja a jatékhoz sziikséges idot, helyet, légkort,
ha kell otleteket ad, segitséget nyuijt.
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4.54. Mozgas
A csecsemd- és Kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsanak és fejlodésének
id6szaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra dromforrds a mozgdas. Ezért a
szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgésteret, a mozgasfejlesztd
jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az érdeklodést, fenntartsak a
mozgasaktivitast és haszndlatuk biztonsagos legyen.
Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecseméknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergé, elkeritett szobasarok.
A nagymozgésos jatékokra a szabadban az udvaron ¢s a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a
szobaban. Még tobb lehetdséget kindl a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon helyiség
hasznalata. Minél valtozatosabb mozgasra van lehet6sége a kisgyermekeknek, anndl nagyobb
oromiiket lelik a jatékban.
A mozgasfejlesztd eszkdzok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon prébélhatjak, végezhetik
az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgéaskoordinacidjuk, harmonikussd vélik a mozgasuk. Az
onallosagi torekvések tamogatdsa soran a gondozdsi miiveletekben vald aktiv részvétek
lehet6séget ad a praktikus mozgasok gyakorldsara, finomitasara.

4.5.5 Mondéka, ének

A bolesdédében sokrétii zenei élmény 4télésére, tapasztalatszerzésre ad lehetoséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelé ének- és beszédhangja, spontan dudolgatdsa,
ritmusos szévegmondésa, a dallam és ritmushangszerek hallgatisa, megszolaltatdsa, a kozos
éneklés. A kisgyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotahoz igazodo, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokdk, gyermekdalok,
népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklGdését, formaljak esztétikai
érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
¢érzelmeket kelt, 6rdmélményt, érzelmi biztonsdgot ad a kisgyermeknek. Az ismétlodések. a
jatékos mozdulatok megerfsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az
anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajétitasat, a személyiség fejlodését, hozzajérulnak a kisgyermek
lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derils, baritsagos légktr megteremtéséhez. A
bolesédében végzett zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetdséget nyujt a kisgyermek
tovabbi zenei fejlédésére.

4.5.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen belill a beszéd,
a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis fejlodésre. A vers
elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskOnyv-nézegetés bensdséges kommunikécids helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsdgénak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetdsége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokines kialakulasat és a vilagrol valo
ismeretek megszerzését.
A bblesédében a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van.
A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi dllapota és ebb6l fakado igényei
befolyasoljak elsdsorban.
A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formdi:

a) Kozos képeskonyv nézegetés

b) Mondokazas, éneklés dlbeli jatékokkal

¢) Versek, énckek a hangulat fokozasara

-
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d) Mondokak mozgasos jatékokhoz

e) Enekes korjatékok jatszasa

) Eneklés, ritmus hangszerek hasznalataval
g) Csendes mesehallgatas elalvas elott.

4.5.7. Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az onkifejezés - ,
nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendé id6 biztositasa,
az egyes technikdk, eszkozhasznalat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld
technikai segitségnynjtissal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkoté
tevékenységek irdnti érdeklodés fenntartasat és az alkotasbol fakado orom személyiségfejlédésre
gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoté tevékenységi formak a
bdles6dében: nyomhagy6 eszkdzok hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gytirés, tépés,
ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

4.5.8. Egyéb tevékenységek
Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megolddsshoz, a kérnyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrél és a kdrnyezetrd! valéo gondoskodéshoz kapesolédnak (pl.
babafiirdetés, virdglocsolds, ©szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi siiteményszaggatis,
gylimolessaldta készitése stb.). Az 6rom forrdsai az ,.én csindlom™ élményének, a egyiittességnek,
a kozos munkdlkodasnak és a tevékenység fontossagénak, hasznossiginak &télése. A
kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak és barmikor kiléphetnek, az onkéntesség nagyon
fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetéséget nyijtanak az
egylittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati 8sszefiiggések felfedezésére, megértésére.

4.6. A bilesédei nevelés megvalositisdnak sajitos feltételei

4.6.1. ,,Sajat kisgyermeknevel6” — rendszer
A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevel6i attitiidjével
mintét jelent a csaladok és a gyermekek szamadra egyarant.
A .sajat kisgyermeknevel6™” — rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalydn
alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,sajat kisgyermeknevel6™ szoktatja be a gyermeket a boles6débe, és a
bolcsédébe jaras egész idbtartama alatt & a kisgyermek neveldje (felmenSrendszer). O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szémon az egyes fejlodési allamodsokat, vezeti az
ehhez kapcsolddé szakmai dokumentéciot és feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.
Bolcsddéinkben egy-egy csoport miikodik, amely két-két 6 kisgyermeknevelhoz kapesolodik.
A ,sajat kisgyermeknevelé™ — rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lchet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait, elsésorban a ,,saj4t kisgyermeknevels”
segiti 4t oket a bolesddei élet soran ad6d6 nehézségeken.

4.6.2. Gyermekesoportok szervezése

A bblcsédében a gyermekesoport 1étszdma jogszabaly altal meghatarozott. Az eléirtnal magasabb
csoportlétszdm nem fogadhato el, mivel a mindségi boles6dei nevelést az életkornak és a sajatos
igényeknek megfeleld feln6tt-kisgyermek arany garantélja.

A bolesédei nevelés alapelveinek megfelelen a kisgyermek a bolesédébe jaras teljes idotartama
alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar, hiszen bdlesédénk egy csoportos. Eletkor szerint
homoggén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek megfelelbb az életkor
szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén
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csoportban konny( feladat és a vegyes korcsoport eldnyei a bolesodés korban kevésbé
érvényesiilnek, mint a késobbi életszakaszokban.

4.6.3. Targyi feltételek
A Kkisgyermeket koriilvevé targyi kornyezetet — a bolesdde épiiletét, jatszoudvarit és egyéb
helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai eldirdsok, a csoportokba jérd kisgyermekek létszama,
életkora, igényei alapjan tigy alakitjuk ki, hogy az biztonsigos legyen és a bdlesddei nevelés
megvalositasat szolgalja.

4.6.4. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithaté, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszimithatosagot, az aktivitds és az
6nallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit igy kell kielégiteni,
hogy koézben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a
varhaté eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsd
nyugalmat is biztositja. A napirend fligg a gyermekcsoport életkori dsszetételétol, fejlettségétol,
sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az id6jarés, a csoportlétszdm és egyéb tényezok
is. A napirend kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (..sajat kisgyermekneveld™
— rendszer), a targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a bdlcsédei dajkaval valo Ssszehangolt
munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

5. A bolcsddei ellatas igénybevételének médja

A bolcsddébe a felvétel dnkéntes, kérelemre torténik, melyet a térvényes képviseld terjeszthet eld.
A gyermek bolestdébe torténd felvételét a szilld hozzajarulasaval a korzeti védond, a hazi
gyermekorvos, vagy haziorvos, a csaldd- és gyermekjoléti szolgalat és a gydmhatosig is
kezdeményezheti.

Balcsddében a gyermek huiszhetes koratdl nevelhetd és gondozhatd, ha a harmadik életévét januar
1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig; ha szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be, kovetkezod év augusztus 31-éig, ha a szillo, torvényes képviseld nyilatkozik
arrol, hogy a gyermek napkozbeni elldtaséat eddig az id6pontig bdlesédei ellatas keretében kivanja
megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betoliotte, de testi vagy értelmi fejlettségei szintje alapjan még
nem érett az 6vodai nevelésre, és Gvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsodei ellatds
keretében gondozhato, nevelhet a gyermek negyedik életévének betdltését kdvetd augusztus 31-
ig.

A bolcsédei ellatasban a sajatos nevelési igényil gyermek annak az évnek az augusztus 3 1. napjaig
vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

Bolcsodei ellatds keretében azon gyermekek ellatast kell biztositani, akiknek sziilei, torvényes
képviseldi, munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elésegité programban, képzésben vald
részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett
felnott oktatasban, felsGoktatdsi intézményben, nappali képzésben vald részvételiik, betegségiik
vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatdsukrdl nem tudnak gondoskodni.

A bblesddei felvételi kérelmek benydjtasara minden év mdjusdban — elre meghirdetett napokon
— tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetdség, amennyiben van iires féréhely.

A bolesodei felvételnél elényben kell részesiteni
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* haa gyermek sziiléje, mas térvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all

arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

a hdrom vagy tobb gyermeket neveld csalddban é16 gyermeket,

az egyediil 4116 sziil$ altal nevelt gyermeket,

nevelésbe vett gyermeket.

A felvételi kérelmet az Intézmény intézményvezetdjéhez kell benytjtani. A dontésrdl az
intézményvezetd — a majusi felvétel esetén — minden év majus 25. napjaig frasban értesiti a
sziil6t/térvényes képviselot.

Ha a torvényes képviselé az intézményvezetd dontését vitatja, az arrdl szold értesités
kézhezvételétd] szamitott 8 napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A fenntarté hatarozattal dont.
Az ellatas igénybevételének feltételeit, modjat a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat, és annak
melléklete, a Felvételi Szabalyzat tartalmazza.

A bolesodei beiratkozés idGpontjat a fenntartd hatdrozza meg.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:
a) munkaltatd igazoldsa
b) orvosiigazolds

Amennyiben a felvételi kérelem — fér6helyhidny miatt — nem teljesithetd, a térvényes képviseld
kérelmére a ,varolistara” vesszilk és iiresedés esetén az elhelyezés iddpontjardl irasban és
telefonon értesitjiik.
Szintén virélistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert, 4m bolcsédei
fér6helyét a felvételi kérelmen jelzett idoponthoz képest egy hénapon beliil nem veszi igénybe, ha
més igazoltan indokolhato felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt féréhely miatt
—nem lehetséges.
A bolesodei ellatas megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviselével megallapodast
kot, amely tartalmazza:

a) az ellatds kezdetének id6pontja

b) aszemélyi téritési dij megallapitasara és megfizetésre vonatkozo szabélyokat

¢) anyujtott szolgaltatasok és ellatdsok tartalmat és modjat

d) azintézményi ellatas idétartamat ( a hatarozott vagy hatérozatlan idétartam)

¢) az ellatas megsziintetésének maodjait,

f) agyermek és térvényes képviselbje személyazonositd adatait,

g) sziild vagy torvényes képviseld nyilatkozatét a tajékoztatds megtdrténtérol

Ellatasi korzeten kiviilrol érkezd gyermekek fogadésa

Az intézménylink korzeten kiviili gyermekeket csak abban az esetben fogad, ha a kérzetben é16k
igényeit kielégitettik, és van szabad kapacitisunk. Miikodési célunk, hogy intézményi
szolgaltatdst igénybe vevé szillbk szamdra, lehetové tegyilk, hogy gyermekik feliigyeletét
megoldva munkat véllalhassanak, olyan képzésen vegyenek részt, amely eldsegiti
clhelyezkedésiiket.

Téritési dij

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény 148. § (1)-
(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni

A téritési dij megfizetésére a sziiléi feliigyeleti joggal rendelkezd sziild, vagy mas torvényes

¢ e
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megallapodasban is megjelolt targyh6 10 napjdig a Matrai Onkorményzati Tarsulas 55400084-
11060008 szamu szamlajara postai csekken vagy Atutalassal megfizetni.

A bélcsdde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, talfizetésként a kovetkezd
honapra elszamolja, vagy az ellatas megsziinésekor visszafizeti. Ha a sziilé a személyi téritési dijat
vitatja, illetve annak cstkkentését vagy elengedését kéri, akkor a Fenntartéhoz fordulhat és kérheti
a feliilvizsgalatot.

A téritési dijat Matraterenye Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testillete, mint az
intézményiinket fenntartd tarsulas székhelye hatdrozza meg. A téritési dij rendeleti
szabalyozéséhoz, mint a tarsulds tagjanak, Matranovak Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiiletének hozzajérulasa is sziikséges.

A Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei, mini bblesddei és 6vodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziild a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 6. melléklete
szerinti nyilatkozatot benyujtja az intézményvezetének.

Az intézményi téritési dij Osszege a szolgaltatdsi onkoltség és a kozponti koltségvetésrdl szolo
torvényben biztositott tamogatds kiilonbdzete. Az intézményi téritési dijat a fenntarté kiilon
hatdrozza meg a gondozasra valamint a gyermekétkeztetésre vonatkozdan. Az intézményi téritési
dij megallapitasanal a fenntartd, a személyi téritési dij megallapitasanal az intézményvezetd a
Gyvt. 146-151. §-aiban foglaltak szerint jar el.

6. Szakmai Dokumentacié

A boles6de a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakuldsarol valo
tajékozodés céljabdl az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentaciot
vezet.

A) Dokumentum megnevezeése ' B) Megjegyzés

C) A neveld-gondozo szakmai munka alapdokumentumai

1. A Bolesédei Nevelés  Orszigos ' 0rszagos program
| Alapprogramja
2. Boleséde Szakmai Programja helyi program, tévenként feliilvizsgaljuk
3. Boleséde éves munkaterve éves terv, évente értekelésre keriil =

D) Bilcsédei csoport dokumentuma

1. Csoportnaplo (Magyar Boélcsddek | naponta vezeti a kisgyermekneveld
Egyesiilete altal ajénlott)

| 2. Napirend Gszi-téli, és tavaszi-nyari
) Gondozasi, iiltetési, altatdsi rend | aktualisan viéltozik, csoportszobakban
megtalalhatéd
- E) Gyermek egyéni fejlédésének dokumentumai -
1. Sziildi kérddiv bolesddébe 1épéskor a sziild tolti ki
D R S
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2. Egyéni fejlodési naplé — mddszertani| A naplot a gyermek »Sajat
utmutatoban fellelheté kisgyermekneveldje” vezeti, negyedévente.

|

a) csaladlatogatés tapasztalatai A naplo vezetésének célja: hogy rogzitsiik, a

b) beszoktatés tapasztalatai, gyermek a kilonbozo életkorban  milyen

c) aktudlis fejlettség, fejlodési szinten &ll, fejlédésében elbrelépés

d) megfigyelések, tapasztalatok vagy lemaradas tapasztalhato. A fejlodési naplo

felhivja a kisgyermeknevelé figyelmét arra,
hogy mi az, amire fokozottabban kell tigyelnie
‘ a gyermek nevelése-gondozasa kizben.

‘ 3. Boles6dei  gyermek  egészségiigyi Aktualisan kell vezetni
torzslap, fejlodési lappal egyiitt
¢) Eii.-i torténések, igazoldsok bejegyzése
f) orvosi vizsgalatok eredményei
g) Szakértdi bizottsag véleményei ‘
h) rendkiviili csaladi események
i} betegségek stb.
i) megfigyvelési szempontok _ .
4. Uzen6 fiizet Az lizend fiizetben kisgyermekneveld és a sziil6 |
kolcsondsen tdjékoztatjak egymast.
A sziil6 a bolesédébe érkezés elébtt jellemzi
gyermekét.
A kisgyermekneveld negyedévenként értékeli a
! | eyermekeket.
5. Egyéb dokumentumok: Naponta kell vezetni.
a) Bolesodei napi jelenlét kimutatasa
b) Gyermekétkezés jelentése |

7. Az igény bevevdk és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak
védelmével kapcsolatos jogszabalyok

Kiilonds gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilok, torvényes
kepviseldk, és a bolestdei dolgozok allampolgari, alkotményos jogaira. A gyermeki jogok
védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
oktataséval, ellatdsaval, iigyeinek intézésével foglalkozik.
7.1. A gyermek joga, hogy
a) segitséget kapjon a sajit csaladjban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztataséhoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba valé
beilleszkedéshez,
b) sajdtos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlodését, személyisége kibontakozdsat
segitd kiildnleges ellatasban részesiiljon,
¢) védelemben részesiiljon a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint
az egészségére kdros szerek ellen,
d) személyét megbecstiljck, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
€) védelemben részesiilion a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki erészakkal —, az
elhanyagoléssal szemben,
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a hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatél mentes nevelésben, gondozisban
részesiiljon.

7.2. A sziil§ (torvényes képviseld) joga, hogy

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g)
h)

tajékozodjon a bolcsddei ellatasrol,

megismerje a nevelés—gondozas elveit, mddszereit,

megismerje a gyermekcsoport életét, napirend;jét,

megismerje a sajat gyermeke ellatdsaval kapcsolatos targyi, személyi feltételeket,
megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat,

tajékoztatast, tandcsot kérjen a bolcsédei szakemberektél,

véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban,
személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak.

7.3. A sziil6 (térvényes képviseld) kotelessége, hogy

a)
b)
c)
d)

gyermekével egyiittmiik$djon, emberi méltosagat tiszteletben tartsa,

gyermekét az 6t érinté kérdésekrol tajékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe vegye,
gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket,
egylittmkodjon a gyermeke ellatdsaban kozremiikodo személyekkel, intézményekkel, és
betartsa a Hazirendet.

7.4. A kisgyermeknevel6 joga, hogy:

a)
b)
<)

d)
€)
f)
g)

h)

a munkéjaval kapcsolatos informaciokhoz hozzdjusson,

a munkdjaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson,

személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
tevékenységét értékeljék és elismerjék,

munkéja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsGdlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
magénéleti, allampolgéri érdekeit, jogait,

munkéjahoz, szakmai fejlodéséhez segitséget kérjen és kapjon,

a csoportjaba tartozd gyermekek sziileivel rendszeresen kapcesolatban legyen,

munkaja sordn védelemre jogosult a vele szembeni jogsérté vagy etikatlan banasméddal
szemben,

a vele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak.

7.5. A kisgyermeknevel6 kotelessége, hogy:

a)
b)
c)

d)
e)
f)

g)
h)

munkahelyén munkakori feladatanak ellatasara képes allapotban, 6ltézékben jelenjen meg,
a munkak®ri leirdsnak és a vezetdi utasitdsnak megfelelden, 6nalldan végezze feladatait,

a gyermekek, sziilok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokdba jutott
informéciét ennek megfelelden kezelje,

példamutaté magatartassal és szakmai tudasdval védje hivatdsa, munkahelye jé himevét,
teljesitse az elsédleges szocializacid hianyossagaibol ra harulé korrekeios funkcidkat,
szakmai kompetenciaja hatérait betartva lassa el feladatait,

rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit,

munkdjat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudésa szerint
végezze.

Az igénybevevdk jogainak érvényesitése érdekében a mindenkori ellatott jogi képviseld latja el a
jogvédelmi feladatokat.

A Nograd megyében miikodd ellatott jogi képviseld elérhetdségeit mind az ellatast megéllapitd,
mind a szolgaltato székhelyén ki kell fiiggeszteni.

Az ellatottjogi képviseld és a gyermekjogi képviseld elérhetdsége megtaldlhatd az intézmény és a
fenntarto hirdet6tablajan és a fenntarté honlapjan (www.matraterenye.hu)
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8. A szolgaltatast nynjtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak
madjai, formai

Kiemelkedden fontosnak tarjuk a szolgdltatdst nyujtok szakmai felkésziiltségének folyamatos
biztositasat. Ennek érdekében biztositjuk dolgozoinknak a képzés, tovabbképzés lehetoségét.

Zarszb

Bizunk abban, hogy a szakmai program a gyermekek életkori sajatossagait és a szakmai értékeket
kovetve szolgdlja a gyermekek sokoldalu személyiségfejlodését.

Hisszik, hogy a szakmai program megvalésitasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki,
szocidlis fejlodést biztositunk a gyermekeknek, és a bolesddés kor végére alkalmassd valnak az
ovodai élet megkezdésére.
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Zaré rendelkezés
A szakmai program 2022. szeptember 19-t81 hatdlyos.
A szakmai programot jévahagyta a Matrai Onkorményzati Tarsulds T4rsulasi Tandcsa a 28/2022.
(IX.19.) szdm1 hatdrozataval.
A program évente a vonatkozd jogszabalyok eldirdsai- , illetve intézményi miikodési véltozésok

esetén feliilvizsgalando.

Az intézmény dolgozoi a program mellékletét képezd megismerési zaradék alairdsaval igazoljak
a szakmai program ismeretét.

Maétraterenye, 2022. szeptember 19.
Matrai Onkormanyzati
Térsulas bélyegzélenyomata
Gecse Laszlo sk.
Tarsulasi Tanacs elnoke
Médositds zaradéka: N
A Modositott Szakmai Programot a Matrai Onkorményzati Térsuldsi Tandcsa 6/2023.(111.23.)
szamu hatarozatéval elfogadta.

Moédositast készitette:

Gecse Petra
tarsulési {igyintéz6

Matraterenye, 2023. marcius 23.
Gecse Laszlo
Tarsulési Tandes elndke
Modositas zaradéka: .
A Modositott Szakmai Programot a Matrai Onkormdanyzati Térsulasi Tandcsa ../2023.(IX.20.)
szami hatarozataval elfogadta.

Modositast készitette:

Gecse Petra
tarsulasi tigyintézo

Mitraterenye, 2023. szeptember 20.

Gecse Laszlo
Téarsulasi Tanacs elndke
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1. szamu melléklet

Megillapodas
Mely létrejitt
Egyrészrol:
Mitrai ~ Onkormanyzati  Téarsulss  Ovodijanak  és Bolcsodéjének  képviseldje:
........................... intézményvezetd
MASTESZIOL: ..oniee it e sziilé
............................................................................................... nevii
gyermekének bolesddei elhelyezés targydban.
A sziil adatai: A gyermek adatai:
TA szédm: .....coooiivnininiiniin, TAT szém:........ooeiiiiiiininn e,
Sziiletési hely, id6:....c..ovveeenienninn., Sziiletési hely, id6:........coooeoviiiiiniinninn,
ANYjaneve: ........ocoeciiiiiiiiiiii e ANYJANEVE: . ..ccuuieiiiiiieeiiiiaeeiieeanaeanas
Lakeim:........cooiiiiiiiii e, Lakeim:........oocoeeiiiiiini
A bolesddei ellatas kezdd idOPontja: .........oovevueieiviiiiiie e,
Az intézményi ellatas id6tartama: .......................... -ig sz6l6 hatdrozott — hatdrozatlan id6re

szol.

Boles6débe a gyermek huiszhetes koratol nevelhet és gondozhato, ha a harmadik életévét janudr
1-je és augusztus 31-e kozitt tolti be, az adott év augusztus 31-éig; ha szeptember 1-je és december
31-e kozbtt tolti be, kivetkezé év augusztus 31-¢ig, ha a sziild, tdrvényes képviseld nyilatkozik
arrol, hogy a gyermek napkozbeni ellétisat eddig az idépontig bblesddei ellatas keretében kivanja
megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betsltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem ¢rett az dvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsodei ellatds
keretében gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdliését kovetd augusztus 31-
ig.

A bdlesddei ellatasban a sajétos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig
vehet részt, amelyben a hatodik életévét betslti.

A bolestdei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szdméra:
o Szakszerli gondozast, nevelést. testi-lelki szitkségletek kielégitését, fejlodését és a
szocializécio segitségét,
Napi négyszeri étkezést,
Fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos komyezetet,
Egészségvédelmet, egészségnevelést, kulturhigiénés szokasok kialakulasénak segitését,
Allandésagot, egyéni banasmodot,
Megfelels id6t a szabadban valé tartézkodashoz,
Személyes higiéné feltételeinek biztositasat,
Korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,
Ovodai életre valo felkészitést,
az egyéni ruhanemi kivételével a textiliaval torténd ellatast
Orvosi ellentrzést.

A bolesdde a sziild szaméara biztositja:
* A hézirend megismerését,
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o Adaptéciohoz sziikséges idét, feltételeket,

e Tégjekoztatdst a gyermekével napkdzben tortént eseményekrdl,

Rendszeres betekintést a kisgyermeknevel altal vezetett egyéni dokumentéacioba (lizend
flizet)

Sziiloi értekezlet, egyéni beszélgetést,

Nyilt napon vald egylittmiikddést,

Gyermekiik jatéktevékenységbe vald betekintést,

Téjékoztatok, étrendek megismerését.

Az intézményi étkeztetésért téritési dijat kell fizetni.

Az intézményi téritési dij dsszege: ............ Ft gondozasi dij és ............... Ft étkeztetési dij,
OSSZESEN v.vvvvenenenineinnnn Ft.

A személyi téritési dij dsszege: .................. Ft gondozasidij és ................ Ft étkeztetési dij,
OSSZESEN ..vvnveceininennnanninns 13

A személyes gondoskodast nylijté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok
téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrél a 328/2011. (XIL29.)
kormanyrendeletben foglaltak az irdnyadoak. Az intézményi téritési dijat a fenntartd hatdrozza
meg. A bolcsddei intézményi téritési dijrol sz616 mindenkori aktualis hatdrozat a bolesddében
kifliggesztve olvashatd.
A bolesédében nyujtott bolesddei ellatds esetében az intézményvezetd a 151. § (4) bekezdés
alapjan megallapitja a bdlcstdei ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetésre vonatkozo
személyi téritési dijat, valamint emellett — a fenntarté dontését6l figgden — a bolcsddei ellatas
dij (étkezés és gondozas dija egyiitt) nem haladhatja meg a csalad egy fore jutd nettd jévedelmének
25%-4t. Ingyenes étkezésben részesiilok esetén az egy f6re jutd jovedelem 20%-4t.
A gondozasi dij mentesséchez a sziil6 bemutatja:

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 6nkormanyzati hatdrozatat.

e Magyar Allamkincstar (MAK) hatdrozatdt a 3 vagy tobb gyermek nevelése esetén

megallapitott csaladi potiék dsszegérdl, vagy
o Magyar Allamkincstar (MAK) hatarozatat a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek utan
jaré megemelt csaladi pétlék igazolasarol.

Etkezési dij fizetés mentesséohez a fentieken kiviil a sziilé nyilatkozik, hogy a csaladjaban az egy
fére juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
jovedelemadéval, munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjérulékkal csokkentett, azaz nettd
Ssszegének 130%-4t.

A boles6dei étkeztetés dijat targyhonap 10. napjdig kell befizetni.
Hisnyzas esetén a napi személyi étkezési dij a kdvetkezd honapban jévéirasra keriil.

A fizetésre kotelezett:

Az ellatas megsziinik:
e ahatirozott idejii elhelyezés esetén a meghatarozott id6tartam elteltével,
e ajogosultsagi feltételek megsziinésével.
o ha az intézmény jogutdd nélkiil megsziinik,

e e
'M(x__ .

28
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¢ ha az ellatasért fizetendd téritési dijat a t6rvényes képviselé a targyhavi befizetés
idpontjatol szamitott 6 honap utdn felszolitds ellenére sem fizeti be.

¢ ahézirendben meghatarozott szabéalyok sulyos megsértése esetén

e akérelmezd kéri a megsziintetést

¢ abdlesddei nevelési év végén a gyermek betdltdtte a 3. életévét és dvoda érett vagy a 4.
életév betdltését kdvetd augusztus 31-e utan.

o sziil§ a gyermek 30 napon tali tavollétét orvosi igazoldssal nem tudja igazolni, vagy az
ellatds megsziintetését irasban nem kéri.

* abolesdde orvosanak szakvélemény szerint egészségi dllapota, illetve magatartds zavara
miatt nem gondozhat6- nevelhetd vagy veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét.

Az cllitds megsziintetését a torvényes képviseld kérelmezheti, melynek alapjn az
intézményvezetd az ellatast megsziinteti. Az ellatds a megegyezés idépontjiban sziinik meg.

Az intézményvezeté az ellatist megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten stlyosan
megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Az intézményvezetd elltds megsziintetésérdl, valamint az ellene teheté panaszrol irasban értesiti
a torvényes képviselst. Egyet nem értés esetén a torvényes képviseld az értesités kézhezvételétsl
szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A fenntarté végrehaijté hatirozatiig az
ellatast biztositani kell.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatsét, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi
illapota miatt blcs6dében nem gondozhaté.

A sziilé tudomasul veszi, hogy:

o A bolesddei hazirendet betartja,

e Egyiittmiikodik a gyermeke cllatdsban kozremikodé személyekkel,

* A megillapodasban foglalt, az intézmény részérd] fenndllé kotelezettségek elmulasztisa
esetén a sziild panaszéval a bblcs6devezetdhodz fordulhat,

e Az elltast igénybevevé a vitatott intézkedéssel szemben a fenntarté Gnkorményzathoz
fordulhat,

e Panaszkezelés mddja a Gyvt. 36. § (1) bekezdése alapjéan.

Egyéb rendelkezések:

2012-ben  bevezetésre keriilo6 Kozponti Elektronikus Nyilvéantartis a  Szolgaltatast
Igénybevevokedl (KENYSZI). Az ehhez kapesolodé feladatokat a szocialis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények dgazati azonositojardl és orszdgos nyilvantartasrol
sz016  226/2006. (X1.20.) korményrendelet hatdrozza meg. a nappali ellatds vezetdje
adatszolgaltatdsi kotelezettséggel rendelkezik, és napi jelentést tesz a kozponti rendszerbe a
szolgdltatds teljesitésérél, melynek elkészitéséhez szitkséges a személyazonositd adatok
felhasznalasa.

Alulirott aldfrisommal igazolom, hogy a Gyvt. 33. § (2) bekezdése értelmében a tajékoztatasi
kotelezettségének az ellatast nyujtd intézmény eleget tett.
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2. sz. melléklet

Hazirend
(tervezet)

Hazirendiink a Matrai Onkormanyzati Tarsulas Ovodaja és Bolcsédéjébe felvett gyerekekre,
sziileire, illetve torvényes képviseléire és dolgozoira vonatkozik, akik a bolesddei kdzdsségiinket
alkotjak.

A biblesodébe felvett gyermekek napi jelenlét kimutatisa TAJ alapu kbzponti nyilvantartdson
(KENY SZI) keresztiil torténik a rendszer kezelésére jogosult és megbizott személyek altal.

Célja, hogy szabalyozza — a gyermekek életkorédhoz, egészségi dllapotdhoz, fejlettségi szintjéhez
igazodva — jogok gyakorldsat és kotelességek teljesitését.

i) hézirend tartalmazza a bolcsGdei kozosség tagjainak az Intézményiink életével,
mikodésével Osszefliggd, a tarsadalmi és személyi tulajdon védelmével kapcsolatos
kotelességeit és jogait, az egyiittélés szabalyait.

j) Altalanos tudnivalokat, magatartdsi szabalyokat fogalmaz meg, meghatirozza a
kapcsolattartas rendjét és modjat, valamint a ,,Sziiléi forum” mitkddését.

k) A hézirend megtartasa a kozdsség tagjaira nézve kotelezo.

Az intézmény neve: Matrai Onkormanyzati Tarulds Ovodaja és Bélesddéje
székhely: 3145 Matraterenye, Kossuth ut 180.
Telephelye(i): Kerekerdd Bolesdde (3143 Matranovék, Banydasz it 2.)

fenntartoja: Matrai Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tandcsa

A Hézirend Magyarorszag Alaptdrvénye és az ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairgl — 1991.
évi LXIV. térvény alapjan. A gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997, évi
XXXL torvény szellemében, a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek feladatairdl és miikodési feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.30.)
NM rendelet figyelembevételével, és a Boleséde SZMSZ-ének szabalyaival 6sszhangban késziilt,
mely a Bolcséde belso szabalyzata.

I. A hazirend pontja:

1. A boleséde hétf6tol péntekig reggel 6:30-16:30-ig tart nyitva. Kérjiik, hogy 8:00-8:30 kozott ne
zavarjék a reggeliztetést. Reggel 7:30 6raig mindenképp jelezzék gyermekiik tavolmaradasat.

2. A gyermekek hazavitelére délutan 16:30-ig van lehetdség.

3. A gyermekek gondozésa- nevelése a blesode szakmai programjéban megfogalmazottak alapjan
torténik.

4. A bolcs6débdl a gyermekeket csak a sziilé vagy az dltala irdsban megbizott személy viheti el.
14 &ves kor alatti kiskort e feladattal nem bizhaté meg.

5. Bolcs6débdl tavozaskor, miutdn a sziilé gyermekét atvette, a bolcsode egész tertiletén a sziild
viseli a teljes feleldsséget gyermeke irant.

6. A bolesodei dtadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk térolasara. Kérjik, hogy
csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bolcsédében hagyott, illetve a
gyermekeken 1év6, vagy hozott targyakért felel66séget vallalni nem tudunk.

7. A bblcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében lazas,
antibiotikumot szed$ vagy fertdzésre gyanus gyermek a bdlcsédét nem latogathatja, A csaladban
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eléfordul6 fertézd betegségekrdl a bolesddét értesiteni kell. Ha a gyermek gyogyszert vagy
gyogyhatasi készitmény kap, arrdl a sziil6 irdsban kételes tajékoztatni gyermeke nevel6ndjét.

8. Abban az esetben ha a gyermek napk6zben megbetegszik a bdlcsddében a kisgyermekneveld
értesiti a sziilot, illetve hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és telefonszam.
Kérjiik, hogy ilyen esetben minél eldbb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérsl.

9. Betegség miatt hianyzé gyermeket csak orvosi igazolassal tudjuk fogadni (Egészséges
kornyezetbe mehet)

10. Ha a sziil6 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bélcsddébe, a tdvolmaradast
kozolje a bolcsddevezetdvel vagy a helyettessel. A téritési dij elsz&molasnal csak a kovetkezd
naptél tudjuk a gyermeke hidnyzéasat figyelembe venni.

11. A bolcsode teriiletén és a bolesdde udvaran dohdnyozni szigorian tilos!

12. A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen kérjik taroni.

13. A bolesdde a hivatalos térvény altal biztositott iinnepnapokon zarva tart. A nyari és a téli
zarasokat, a sziilok igényeihez igazodva, a fenntarté allapitja meg, melyrdl a sziiléket minden év
marcius 15-ig tdjékoztatjuk.

1. Magatartasi szabdlyok

1. A bolesédében a gondozdsi-nevelési feladatokat a gyermek .sajat” kisgyermeknevelGje és
tarskisgyermekneveldje végzi, aki ismeri és tiszteletben tartja a gyermek egyéniségét. A
kisgyermekneveld magatartasaval mintat, modellt nyujt a gyermek és a sziilé szamadra.

2. A gyermek reggeli fogadasanal és délutdni hazaadasandl a sziilé és a kisgyermekneveld
egyiitimiikodését egymas személyiségét tiszteletben tartd, udvarias. kapcsolatépitdé magatartas
kell, hogy jellemezze.

3. Minden gyermeket egyforman magas szinvonalon, szeretetteljes 1égkdrben gondozzon, neveljen
a kisgyermekneveld, etnikai és egyéb megkiilonboztetés nélkill. Ez az egészséges €s sériilt
gyermekekre egyarant kell, hogy vonatkozzon.

4. A bolcséde vezetésén, a kisgyermeknevel6kon kiviil a mikodést elésegité egyéb dolgozoknak
(élelmezés, takaritas) is munkdjukkal, viselkedésiikkel hozza kell, hogy jaruljanak a bolesddei
gondozo-neveld munka eredményességéhez.

II1. A kapesolattartas formai és ideje

A csaldd és a bolesdde egyiittmiikodése dontd jelentdségil a bolcsddeben, mivel a kisgyermek kora
és fejlettsége miatt nem tud még ,kozvetitdként” fellépni.

1. Sziil6i értekezletet évente egyszer tart az vj felvételes gyermekek sziilei részére a bolesdde
vezetbje (bolesGdei élet, hazirend, gondozés-nevelés, stb.). Aktudlis feladatok megvitatésara
rendkiviili sziil6i értekezletet is Gsszehivhat a vezet6.

2. A gyermekesoportok fejlédésével, a felvet6d6 problémak kezelésével dsszefiiggd kérdésekben
»beszélgett sziildesoportot™ miikddtetnek a gondozdsi egységen, évente legalabb 3 alkalommal.

3. Csaladlatogatasokat a gyermek felvételét megelzden, vagy a beszoktatds (adaptécio) alatt,
valamint aktudlisan sziikséges kezdeményezni (védénd — kisgyermekneveld - sziilé
egylittmiikodése).
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4. A gyermek sziilovel torténd beszoktatasa (altaldban 2 hét) megkdnnyiti az 1ij kornyezetbe vald
beilleszkedést, csokkenti az adapticids szindromat, lehetdséget ad a sziiléknek a nevelési
mddszerek ¢s a hasonld koru gyermekek tevékenységének megfigyelésére.

3. A kisgyermekneveld és a sziilé napi talélkozasa akkor hatékony, ha kolcsbnds egymas
tajékoztatasa, a szébeli és irasbeli informacioesere (iizendfiizet).

6. A bolcsdde vezetbje a felvétel és a napi csoportlatogatés sorédn tart kapesolatot a sziilkkel.

7. A boleséde vezetdje minden honap utolsé csiitdrtdkén fogadodrat tart, de problémaval méskor
is felkereshet6, személyesen vagy telefonon egyarant.

8. Folyamatosan médot adunk a csalddoknak a bslesddei életbe val6 betekintésre, Kéréstink annyi,
hogy latogatasuk idépontjat gyermekiik kisgyermeknevel§jével el6re egyeztetni sziveskedjenek.

9. A csaladi programok (csaladi délutdn), kozosen szervezett tarsadalmi {innepek hagyoményt
teremtd kapcsolatot jelentenek.

10. A sziilok igénye szerint kiilén programokat is szerveziink,
IV. Erdekképviseleti Férum

Boles6dénkben az 1997.6vi XXXI. Tv. 35. §-a szerint alakul meg és miikidik az Erdekképviseleti
Férum, amely az ellatasban részesiilok érdekvédelmét szolgalja.

Tagjai:
e A gyermekcsoportokat képvisel6 sziilok :1-1 6
e A fenntarto képviselgje : 1 £6
e Az intézmény dolgozoinak képviseldje: 1 6

Feladata:

1. Figyelemmel kisémi, véleményezni az intézmény gondozési-nevelési programjat.

2. Egyetértési jogot gyakorolni a hdzirend jovdhagyasanal.

3. A csalad-bbles6de egytittmiikddését szolgdldo rendezvényeket a bolesddevezetéssel
kézosen megszervezni.

4. Aktivizalni a sziiloket a kozos bolcsddei programok tamogatisara, a szervezésben vald
részvételre.

5. A szilok a gyermekeket érintd érdekvédelmi tigyekben az Frdekképviseleti Forum
Elndkéhez fordulhatnak, aki sziikség szerint kivizsgalast kezdeményez.

6. A bolcséde vezetbjével 15 napon belill kivizsgalni az eldterjesztett panaszokat. A
kivizsgalas eredményérél értesiteni a panasztevoket.

7. A sziilének joga van az intézmény fenntartdjahoz fordulni, amennyiben a megadott
hataridére nem torténik meg panaszanak kivizsgalasa, vagy az intézkedéssel nem ért egyet.

Miikddése:

o Az FErdekképviseleti Férum tagjai megvalasztjak az elnokot; & mikodteti a forumot és
folyamatosan kapcsolatot tart a bolcsbde vezetdjével.
¢ Az Erdekképviseleti Forum évente egyszer, illetve sziikség szerint iilésezik.
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¢ A Férum akkor hatdrozatképes, ha iilésein a tagsag legaldbb fele részt vesz.
o Uj tagok valasztasa sziil6i értekezleten, illetve munkatarsi értekezleten torténik.
¢  Munka4jat, az ltala elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat alapjan végzi.

Matraterenye, 2022..........ieiiia
intézményvezetd



